














ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов, находящихся в деле № __________
	№ п/п
	Номер документа и дата
	№ Экз
	Вид и краткое содержание документа, откуда поступил, кто подготовил
	№№ листов дела
	Отметка об изъятии документа из дела и его местонахождении

	
	Входящего
	Исходящего
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	1,дсп

22.02.2018
	2
	В дело (исп. Жолобов)
Письмо о подготовке информации по наличию средств защиты
	1
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	90.
	101,дсп

19.12.2018
	05-ИС

10.12.2018
	5
	ЖКХ по ТО
Письмо о ремонтных работах
	149
	


Всего в опись внесено Девяносто____________________документа

На ___149 (Сто сорок девять)__________________________________листах, 

___________________________________________________листов из дела изъято, взамен

их подшито__________________________________________________________

                                                                   (прописью и цифрами)
справок-заместителей

Опись составил ​​_Секретарь_____________________________________Т.А. Пайгель_                                                                                                (должность, фамилия и инициалы работника,

_____________________________________________________________________________________________19.12.2018

составившего опись, его подпись с указанием даты)

Всего в настоящем Деле пронумеровано, прошнуровано и опечатано

(Сто сорок девять) 149 листов.

Внутренняя опись документов на (Двух) 2 листах.

Секретарь                                                     Т.А. Пайгель

                            «__19__»____12___20_18_г.
Инв. № _________





Для служебного пользования


(ограничительная пометка)











 ____________________________________________________________ 


 ____________________________________________________________ 


(наименование организации, подразделения )





Д Е Л О  № ____  том  № ____


 __________________________________________________________ 


 __________________________________________________________ 


 __________________________________________________________ 


 __________________________________________________________ 


(наименование дела)





Начато:     __________  20___ г.


Окончено: __________ 20___ г.


На __________________ листах


Срок хранения: __________лет








_______________________________________________________ 


(должность, подпись, инициалы и фамилия руководителя подразделения)





Инв. № по архивному делопроизводству мы не заполняем





Д Е Л О  № ________  том  № ____


 __________________________________________________________ 


 __________________________________________________________ 


 __________________________________________________________ 


 __________________________________________________________ 


(наименование дела)





 Для служебного пользования 


(ограничительная пометка)





Инв. № _________





____________________________________________________________ 


____________________________________________________________ 


(наименование организации, подразделения)





Согласно Номенклатуре дел организации





Даты должны соответствовать регистрационным датам первого и последнего документов, подшитых в дело. Количество листов проставляется после закрытия дела (тома)





Начато:     _22.02______ 2018 г.


Окончено: __________ 20___ г.


На __________________ листах


Срок хранения: __________лет








Согласно приказу Минкультуры





Заполняется после закрытия дела (тома)
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